ACPUA

AGENCIA DE CALIDAD Y PROSPECTIVA

r_‘ UNIVERSITARIA DE ARAGON

REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE LA SUBCOMISION
DE EVALUACION DE CENTROS

(SEC)

[Aprobado por la Comisién de Evaluacidn, Certificacion y Acreditacién (CECA) en sesion de
17 de julio de 2020]

Este documento es propiedad de ACPUA y esta incluido en la documentacion del Sistema Interno de Garantia de Calidad de la
Agencia. No estd permitida la reproduccidn total o parcial, ni su tratamiento informatico, ni la transmisién de ninguna forma o
por cualquier medio, sin el permiso previo y por escrito de ACPUA, la cual no podra ser considerada responsable de eventuales
errores u omisiones en la edicién del documento.



ACPUA

S UNIVERSITARIA DE ARAGON

AGENCIA DE CALDAD Y pROSPECTVA | REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE LA SUBCOMISION
DE EVALUACION DE CENTROS (SEC)

INSTRUCCION TECNICA Céd. IT/205.01

V. 5
Pagina2de9

Contenido
1. Objeto 3
2.  Alcance 3
3.  Definiciones 3
4. Desarrollo 3
5. Reglamento de la SEC 4
Articulo 1.- AMDbito de APlICACION.....vueuerereerreeieiresteissssssasssssasssssssssssssesssssssssssssssassnsanes 4
Articulo 2.- FUNCIONES A€ 12 SEC..ciiuiiiiiieiienireeietereteesteseeeesatessneeesseesesseesseessssessseessssessnes 4
Articulo 3.- COmpOosiCiON de [a SEC .....cuiiiiiiiiiiiiiiniiniiinicectcicscnesneseseeresessessesaenne 4
Articulo 4.- Nombramiento y constitucion de [a SEC......ccoveveiiniiniinicniniciciciciencnneane 5
ATtICUIO 5o- Presidente. . e ettt s sae e 5
ATEICUIO 6.7 VOCAIES..ceeiieiiieeiieriteeiteeitee st st sete st e et e sateesstesentessstesensesssnesensessnnessnsessnne 5
ATtICUIO 7.7 SECIELAITO wvvererieeriereiieeiierrieestereteesteeete e st e e st eesatessseessstessssessssessssessseessssensnes 6
Articulo 8.- Funcionamiento de 1a SEC ......cciiirieiiiniiniiniiiniinicnicnicnicnecne e secseesseens 6
Articulo 9.- Inicio y desarrollo de [as SeSIONes. .....coccveveririiiiiiiicniciinincceccrcicicaeane 7
Articulo 10.- Adopcion de acuerdos.......coeeeeviviiiiniiniininicicictcice e 7
ATEICUIO 11, ACEAS. cevteerieieiieeitercteesteeeteestte st e e st e s et e e sateesaeeesatessssessstessssessssessssessnnessssensnee 7
Articulo 12.- Quejas y ReClamaciones .......cccvcviveriiniiniininiiiiicicicicesnce e 8
Articulo 13.- Honorarios de los miembros de la SEC .....ccociiiieriiiiiieniiiiienieneeneeeee 8
Articulo 14.- Utilizacion de la forma de masculino 8enérico ......cceveveveierercreerireneennnnes 8
6.  Referencias, formatos y plataformas 8
7.  Historial de revisiones 9

Aprobado por:

ORTEGA PARDOS ANA Firmado digitalmente por ORTEGA
PARDOS ANA ISABEL - 17730130M

ISABEL - 17730130M  Fecha: 2020.07.24 13:12:31 +02'00"

F/PR/305-02 rev.1

IT_205_01_Reglamento_SEC_revs.docx



INSTRUCCION TECNICA Céd. IT/205.01

ev.5
Pagina3deg

ACPUA

| AGENCIADE CALIDAD Y PROSPECTIVA | REGLAMENTO DE FUNCIONAMIENTO DE LA SUBCOMISION

S UNIVERSITARIA DE ARAGON

E— DE EVALUACION DE CENTROS (SEC)

1. OBJETO

Describir el funcionamiento de la Subcomisién de Evaluacién de Centros (SEC) de la Agencia
de Calidad y Prospectiva Universitaria de Aragén (ACPUA).

2. ALCANCE

Se aplica a todas las actuaciones de la SEC.

3. DEFINICIONES

La SEC es una comisidn técnica constituida por la Comisidn de Evaluacidn, Certificacion y
Acreditacién de ACPUA (CECA) al amparo de lo establecido en el articulo 93.3 de la LOSUAy
en el 17 de los Estatutos.

4. DESARROLLO

La Ley 5/2005, de 14 de junio, de Ordenacidn del Sistema Universitario de Aragén (LOSUA),
cred ala ACPUA con la naturaleza de entidad de Derecho publico, regulando en sus articulos
86 y siguientes su organizacidn. Entre los érganos que la componen figura la CECA, la cual es
definida como el érgano de caracter técnico de este organismo publico.

Las funciones y la composicién de dicha Comisidn estdn previstas en el articulo 93.3 de la
LOSUAYy enlos articulos 16 a 18 de los Estatutos de ACPUA, aprobados por Decreto 239/2006,
de 4 de diciembre, del Gobierno de Aragdn (en adelante Estatutos).

Los Estatutos en su articulo 17.b establecen que es funcién de la CECA realizar la funcién
técnica de evaluacidn, acreditacion y certificacién que corresponda a ACPUA. Para llevar a
cabo esta funcidn, se constituirdn subcomisiones técnicas de las que formardn parte
expertos en la materia, los cuales podran proceder, o no, de la CECA. El régimen de
funcionamiento y la composicién de las subcomisiones seran definidos por la citada CECA en
los protocolos previstos en el punto anterior.

La SEC se crea al amparo de esa disposicidn de los Estatutos, por lo que asume enteramente
la funcién técnica de evaluacién en las materias que se le asignan en el art. 2 de este
Reglamento.

Con la creacién de esta Subcomisidn se pretende por tanto separar orgdnicamente la funcién
de elaboracién de las metodologias y protocolos de evaluacién (exclusiva de la CECA) de la
funcién técnica de evaluacion (que corresponde a las diferentes Subcomisiones de la
Agencia, formadas por expertos especializados en la materia especifica que conocen cada
una de ellas).
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5. REGLAMENTO DE LA SEC

Articulo 1.- Ambito de Aplicacién

Las presentes normas se aplicardn a la SEC, constituida por la CECA segun lo dispuesto en el
articulo 93.3 de la LOSUA y en los articulos 16 a 18 de los Estatutos.

Articulo 2.- Funciones de la SEC

1.

2.

3.

Emitir los informes de evaluacién de acuerdo con los protocolos establecidos por la CECA.

Realizar por parte de sus miembros el ejercicio de la actividad de evaluacidn, recogiendo
los juicios técnicos establecidos por paneles de expertos, en los siguientes procesos:

a) Programa PACE-SGIC de la ACPUA para la certificacion de la implantacién del
Sistema de Garantia Interno de Calidad.

b) Certificacién de la Acreditacion Institucional de Centros.
c) Programa ALCAEUS de la ACPUA.

d) Creacidny adscripcion de centros universitarios.

e) Viabilidad de centros adscritos a las universidades.

f) Programa AUDIT.

g) Programa DOCENTIA.

h) Certificaciéon de centros escolares (CEl, CEP, CES) que acogen estudiantes
universitarios en practicas.

i) Certificacidn de resultados de evaluaciéon del complemento de dedicacién y
docencia de la Universidad de Zaragoza.

j) Cualquier otra funcién técnica de evaluacién de centros que figure en el Plan de
Actividades que anualmente aprueba el Consejo Rector, aplicando los
correspondientes protocolos desarrollados por la CECA.

En el cumplimiento de sus funciones, los miembros de la SEC actuardn con completa
independencia y aprobardn libremente el resultado de sus actuaciones, siendo sus
responsables finales. Los resultados de sus actuaciones no podran ser modificados por
ningun otro drgano de ACPUA.

La Subcomisién podra proponer mejoras en los protocolos que se elevaran ala CECA para
que sean consideradas dentro de la metaevaluacidon del correspondiente proceso de
evaluacion.

Articulo 3.- Composicion de la SEC

La SEC estara formada, como minimo, por los siguientes expertos:

1.

Un minimo de cuatro académicos de reconocido prestigio pertenecientes a universidades
de fuera del Sistema Universitario Aragonés (SUA).

Al menos un profesional en sistemas de garantia de calidad.
Un estudiante matriculado en una universidad de fuera del SUA.

Un experto internacional.
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La persona encargada de la coordinacién de calidad de la ACPUA o persona en quien
delegue que actuara como secretario de la SEC, con voz, pero sin voto.

La Subcomision elegird, de entre sus miembros a su Presidente.

Articulo 4.- Nombramiento y constitucién de la SEC

1.

La CECA serd la encargada de realizar la propuesta de constitucion de la SEC y Ia
propuesta de nombramiento y cese de sus miembros.

Corresponde a la direccion de la ACPUA el nombramiento y cese de los miembros y del
presidente de la SEC, mediante resolucién que sera publicada en la pagina web de la
ACPUA.

Una vez nombrados los miembros de la SEC, el presidente procederd a convocar la
reunidn constitutiva de la Subcomisién. El acto de constitucién quedara recogido en la
primera acta de reunién de la SEC.

Los nombramientos se realizaran por un periodo de un afio que se renovard
automaticamente por periodos similares salvo por renuncia de cualquiera de las dos
partes.

Conforme a la norma ISO 9001:2015 (apartado 8.4 Control de los procesos, productos y
servicios suministrados externamente) se aplicardn criterios para la evaluacién vy
seguimiento del desempefio de las funciones atribuidas a los miembros de la
subcomisidn.

Todos los miembros de la SEC firmaran el Cédigo Etico de la Agencia y dispondréan de
firma electrdnica.

Articulo 5.- Presidente

1.

Al presidente de la SEC le corresponderdn las siguientes funciones:
a) Ostentar la representacién del érgano.

b) Establecer el calendario anual de reuniones ordinarias de la SEC. Convocar las
sesiones ordinarias y extraordinarias y fijar el orden del dia.

c) Presidir las sesiones, moderar el desarrollo de los debates y suspenderlos por causas
justificadas.

d) Dirimir con su voto los empates a efectos de adoptar acuerdos.

e) Asegurar el cumplimiento de las leyes.

f) Visar las actas y certificaciones de los acuerdos del érgano.

g) Ejercer cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién de presidente/a.

h) Cualesquiera otras encomendadas por la CECA.

2.- En caso de vacante, ausencia, enfermedad u otra causa legal, el presidente serd sustituido
por el miembro de la SEC de mayor edad.

Articulo 6.- Vocales

1.

Alos vocales de la SEC les corresponderan las siguientes funciones:
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a) Recibir con la suficiente antelacidn las convocatorias conteniendo el orden del dia de
las reuniones, asi como la informaciéon concerniente al orden del dia de la
convocatoria.

b) Asistir a las reuniones convocadas por el presidente.
c) Participar en los debates de las sesiones.

d) Ejercer su derecho al voto y formular su voto particular, asi como expresar el sentido
de su voto y los motivos que lo justifican.

e) Informar al presidente de la subcomisién de la aparicién sobrevenida de algun
conflicto de intereses, directo o indirecto al comienzo de la reunién de acuerdo con
el Cédigo Etico de ACPUA.

f) Formular ruegos y preguntas.

g) Obtener lainformacidén precisa para cumplir las funciones asignadas.
h) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién.

i) Cualesquiera otras encomendadas por la CECA.

2.- Los miembros de la SEC no podran atribuirse las funciones de representacién reconocidas
a éste, salvo que expresamente se les hayan otorgado por una norma o por acuerdo
vdlidamente adoptado, para cada caso concreto, por el propio érgano.

Articulo 7.- Secretario
1. Al secretario de la SEC le correspondera:
a) Asistir alas reuniones con voz, pero sin voto.

b) Efectuar la convocatoria de las sesiones ordinarias y extraordinarias del érgano
conforme al mandato del presidente de la SEC.

c) Recibir los actos de comunicacién de los miembros con el érgano y, por tanto, las
notificaciones, peticiones de datos, rectificaciones o cualquier otra clase de escritos
de los que deba tener conocimiento.

d) Preparar el despacho de los asuntos, redactar y autorizar las actas de las sesiones.
e) Expedir certificaciones de las consultas, dictdmenes y acuerdos aprobados.
f) Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicién de secretario.
g) Cualesquiera otras encomendadas por la CECA.
Articulo 8.- Funcionamiento de la SEC

1. La SEC serd convocada por el secretario, por decisién de su presidente o a peticién de
una tercera parte de sus miembros.

2. La SEC podrd reunirse en modalidad presencial o e-presencial sincrona.

3. Enlamodalidad presencial, las notificaciones de las convocatorias se realizardn via mail y
se hard constar el orden del dia, el lugar, la fecha y la hora sefialada para la celebracién
de la sesién en primera y segunda convocatoria. A dicha notificacion, realizada con la
suficiente antelacidn, se adjuntard, en su caso, la documentacién necesaria para el mejor
conocimiento de los temas a considerar, asi como el acta de la sesién anterior.
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En la modalidad e-presencial sincrona, toda la informacién referida a la convocatoria,
orden del dia, enlace a la videoconferencia, documentacién necesaria, etc. estard colgada
en una plataforma de trabajo corporativo a la que tendra acceso exclusivamente los
miembros de la SECy el personal técnico de la ACPUA.

La SEC se reunird una vez al mes de manera ordinaria (siempre y cuando existan procesos
de evaluacion suficientes que justifiquen el orden del dia) y de manera extraordinaria
cuando asi lo decida el presidente de esta o por peticidn de una tercera parte de sus
miembros.

Articulo 9.- Inicio y desarrollo de las sesiones.

1.

Para la valida constitucion de la SEC, a efectos de la celebracién de sesiones,
deliberaciones y toma de acuerdos, (en cualquiera de las dos modalidades) se requerird
la presencia, del presidente y el secretario o, en su caso, de quienes les sustituyan.

El cuérum para que la sesidn se considere valida se alcanzara con la presencia de la mitad
mas uno de los miembros de la comisidn.

El orden del dia serd establecido por el presidente.

No podra ser objeto de deliberacién o acuerdo ningtin asunto que no figure incluido en
el orden del dia, salvo que estén presentes todos los miembros de la SEC y sea declarada
la urgencia del asunto por el voto favorable de la mayoria.

Articulo 10.- Adopcidn de acuerdos.

1.

Los acuerdos de la SEC serdn adoptados por mayoria de votos de los asistentes a las
sesiones, siendo valida la abstencién como ejercicio del derecho de voto.

Se admitird el voto que, por delegacidn, en caso de ausencia, emita un miembro de la SEC
en nombre de otro, siempre que de ambas circunstancias quede constancia formal por
cualquier medio de prueba.

El presidente de la SEC dirimira, con su voto, los posibles empates a efectos de adoptar
acuerdos.

Las votaciones, de ser necesarias, se llevardn a cabo a mano alzada, salvo que algun
miembro desee que sean secretas, en cuyo caso se llevardn a cabo mediante papeletas
en el caso de la modalidad de reunidn presencial y mediante formulario en el caso de
modalidad de reunién e-presencial sincrona.

Quienes acrediten la titularidad de un interés legitimo podran dirigirse al secretario de la
SEC para que le sea expedida certificacién de sus acuerdos.

Los acuerdos adoptados por la SEC no podran ser modificados por ningin otro érgano
de ACPUA.

Articulo 11.- Actas.

1.

De cada sesion que celebre la SEC se levantara acta por su secretario, debiendo
especificar, necesariamente, los asistentes, el orden del dia de la reunidén, las
circunstancias del lugar y tiempo en que se haya celebrado, los puntos principales de las
deliberaciones, asi como el contenido de los acuerdos adoptados.
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2. Enelacta figurard, a solicitud de los respectivos miembros de la SEC, el voto contrario al
acuerdo adoptado, su abstencién y los motivos que la justifiquen o el motivo de su voto
favorable. Asimismo, cualquier miembro tiene derecho a solicitar la trascripcion integra
de su intervencion o propuesta, siempre que aporte en el acto o en el plazo que sefale el
presidente, el texto que se corresponda fielmente a su intervencién, haciéndose constar
en el acta o uniéndose copia de esta.

3. Los miembros de la SEC que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular, en el
plazo de cuarenta y ocho horas y por escrito, voto particular, que se incorporara al texto
aprobado.

4. Cuando los miembros de la SEC voten en contra o se abstengan, quedaran exentos de la
responsabilidad que, en su caso, pueda derivarse de los acuerdos adoptados.

5. Las actas se aprobaran en la misma o en la siguiente sesion, pudiendo, no obstante, el
secretario emitir certificacion sobre los acuerdos especificos que se hubieran adoptado,
sin perjuicio de la ulterior aprobacién del acta. En las certificaciones de acuerdos
adoptados emitidos con anterioridad a la aprobacidon del acta se hard constar
expresamente tal circunstancia.

6. Las convocatorias, documentacidn, actas y documentos aprobados se guardaran en
formato electrénico en el servidor de ACPUA. Las actas serdn firmadas electrénicamente
por el presidente y el secretario una vez aprobadas.

Articulo 12.- Quejas y Reclamaciones

En todo lo relativo a quejas, reclamaciones, alegaciones y eventualmente recursos contra
actuaciones de esta comision sera de aplicacién el protocolo ACPUA de tramitacion de quejas
y reclamaciones.

Articulo 13.- Honorarios de los miembros de la SEC

Los miembros de la SEC seran compensados segun las tarifas vigentes aplicando el siguiente
criterio:

1. Se abonard el importe de una hora de trabajo para la preparacién de las sesiones.

2. Seabonard el importe de una hora de trabajo por la asistencia y participacién en cada
una de las sesiones.

Articulo 14.- Utilizacién de la forma de masculino genérico

En el presente reglamento y conforme a las recomendaciones de la Real Academia Espafiola,
todas las referencias para las que se utiliza la forma de masculino genérico, deben entenderse
aplicables, indistintamente, a mujeres y hombres.

6. REFERENCIAS, FORMATOS Y PLATAFORMAS

1. Referencias:
a) Laleys/2005, de 14 de junio, de Ordenacién del Sistema Universitario de Aragon.

b) Ley 14/2014, de 30 de diciembre, de Medidas Fiscales y Administrativas de la
Comunidad Auténoma de Aragon.

c) Decreto 239/2006, de 4 de diciembre, del Gobierno de Aragén por el que se aprueban
los Estatutos de la Agencia de Calidad y Prospectiva Universitaria de Aragon.
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d) PR/206 «Evaluacién, Certificacion y Acreditacién: Centros».

2. Formatos:

a)
b)
<)
d)
3. Plat

«Acta de la reunién de la SEC» (formato propio)

«Documento de control de asistencia y certificado de acuerdos» (formato propio)

«Convocatoria de reunién» (formato propio)

Aceptacién Cédigo Etico.

aformas:

a) Plataforma TRELLO: aplicacién de trabajo colaborativo utilizada para compartir la
documentacidn relativa a las reuniones.

b) Plataforma ZOOM: aplicacién utilizada para la realizacién de videoconferencias.

7. HISTORIAL DE REVISIONES

N° Rev.

Fecha

Modificaciones introducidas

0

20/11/2014

Edicion original (Aprobado por CECA enla reunién del 20 de febrero de 2014
y por la SEC en su reunidn constitutiva del 14 de mayo de 2014).

12/02/2015

Revision del Reglamento para ajustarlo a lo dispuesto en el nuevo art. 85 bis
de la LOSUA (Ley 14/2014, de 30 de diciembre).

Se incorpora un estudiante en la composicién de la Subcomisién

Se introduce el punto 4.3.4 Articulo 10.- Adopcién de acuerdos por via
telematica. Cambios aprobados CECA (reunidn de 12 de febrero de 2015).

10/04/2015

Revisién del Reglamento para adaptarlo al documento de “Medidas para
completar la adaptacién de la Agencia a los criterios y estdndares europeos
(Consejo Rector de 9 de marzo de 2015) y a las novedades que incorpora el
Plan de Actividades 2015.

La direccidon de la Agencia deja de formar parte de esta Subcomisidn.

Se amplia la Subcomision en un miembro (vocal del area de las ensefianzas
artisticas). Cambios aprobados CECA (reunién de 10 de abril de 2015).

01/07/2015

Se revisa el Reglamento para uniformizar con el resto de los reglamentos
de los érganos de ACPUA. Se realizan cambios menores de formato.

16/01/2020

Revision de la forma de trabajar de la SEC. Incorporacién de las nuevas
herramientas y del trabajo e-presencia. Cambios aprobados CECA (reunién
de 16 de enero del 2020).

17/07/2020

Se revisa la composicion de la SEC, introduciendo el vocal internacional en
la misma y el nombramiento del presidente por la direccién a propuesta de
la CECA
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